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Visão geral

Comprador dispara 

sistemicamente link de acesso 

ao portal de cotações para 

participantes do BID

Fornecedor Participante 

recebe link de acesso via 

e-mail

Fornecedor acessa link e 

preenche com as 

informações obrigatórias 

e, se necessárias,  

adicionais

Revisão se todas as 

informações foram 

incluídas corretamente

Time de Compras TCP 

recebe a proposta e 

segue com 

procedimento interno

Compra aprovada pela 

gerência interna, 

informativo automático é 

enviado ao Fornecedor 

ganhador



Link de acesso

Acessar link de acesso a solicitação de 

cotação recebido no e-mail cadastrado 
Participante é direcionado automaticamente 

para aba de preenchimento de cotação



Pontos importantes | Preenchimento

Realizar preenchimento com as informações 

obrigatórias e se necessárias adicionais

Campo de descrição do produto que 

constará o material, part number, modelo, 

marca, etc...

Se desejado e se houver, pode imputar o 

valor do imposto destacadamente nesses 

campos ou diluir no valor total do produto

Custo unitário do produto 

Quantidade desejada do material

Considerar e informar prazo de entrega 

real do produto 

Confirmar se as informações 

foram imputadas corretamente

Caso não possua o material, 

escolher o campo “Declinar”

Último step

Se o fornecedor optou por cotar o material, 

revisar se as informações foram imputas 

corretamente e apertar em confirmar para 

envio de proposta

Caso queira ressaltar quaisquer 

informação 

Confirmação de dados do fornecedor

Informar tipo e custo de frete

Informar formas de pagamento

O participante possui o prazo de quatro (4) dias úteis para envio da cotação 

(Consulte o campo de data de validade) 



Processo interno | Resumo

Após fechamento de bid, comprador segue 

com processo interno para definir o 

vencedor, sendo os critérios:

1

2

3

Preço

Prazo de entrega

Qualidade

Ganhador do BID estabelecido, comprador 

inicia processo interno de aprovação e fluxo 

de pedido de compras



Workflow|Aprovação de pedido de compras

E-mail enviado automaticamente pelo 

sistema TCP para o ganhador do BID 

No informativo automático de aprovação do 

pedido de compras, o fornecedor ganhador 

do BID receberá o e-mail de workflow com 

dois documentos onde consta informações 

do produto e termos e condições gerais para 

fornecimento.

Após o recebimento desses informativos, o 

contratado deve seguir com a entrega do 

material.

Documento que constará as informações de 

faturamento da TCP,  pedido de compras, 

informação do material, quantidade, valor 

acordado, endereço para entrega, condições 

de pagamento, comprador responsável, data 

de emissão e prazo de entrega
Política de condições para 

fornecimento

E-mail com todas 

Informações necessárias, 

ressaltando políticas

de contratação, entrega 

e Condições

gerais de compras



Agradecemos a sua participação!
Dúvidas? Por gentileza, nos contatar.

compras@tcp.com.br | +55 41 2152-5800

mailto:compras@tcp.com.br



